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Gois Municipio de Géis

municipio
ALTERACAO DE AUTORIZAGAO DE UTILIZACAO
Registo n.°:
Processo n.°: Exmo(a). Senhor(a)
Registado em: Presidente da Camara Municipal de Gdis
REQUERENTE

Nome/Denominagdo:*

Domicilio/Sede:* N.°: Lote:
Codigo Postal: Localidade:*
NIF/NIPC:* Data de Nascimento:

) L [ cartso de Cidadso [ Bilhete de Identidade
Tipo de Documento de Identificagdo: O] ] o

Passaporte Titulo de Residéncia
N.°: Valido até:
Cédigo de Acesso a Certiddo Comercial Permanente:
Contacto Telefénico: Fax:
E-mail:
O Arrendatario(a) O Comodatario(a) O Proprietario(a) O Superficiario(a)

lidade de: *
Qualidade de [l Usufrutuario(a) U outra:

(Os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério)

REPRESENTANTE

Nome/Denominagdo:

Domicilio/Sede: N.°: Lote:
Cédigo Postal: Localidade:
NIF/NIPC:
) L O cartdo de Cidadso [ Bilhete de Identidade
Tipo de Documento de Identificagdo: i i
L] Passaporte [ Titulo de Residéncia
N.°: Valido até:
Codigo de Consulta da Procuragdo Online:
Contacto Telefénico: Fax:
E-mail:
) O Representante Legal O Gestor(a) de Negbcios O Mandatario(a)
Qualidade de: O
Outra:

NOTIFICAGOES

[ caixa Postal Eletrénica (ViaCTT)
Consinto que as notificagdes/comunicag¢des sejam feitas via: L] Telefone
(aplicavel a pessoas singulares) [ Fax

L E-mail

e S . . ~ . L] Requerente
As notificagdes/comunicag¢des feitas por via postal deverdo ser enviadas
. . . Representante

preferencialmente para a seguinte morada: o

U outra morada (por favor, indique):
Domicilio/Sede: N.°: Lote:
Codigo Postal: Localidade:
9 Praca da Republica, 3330 - 310 Gois \\ +(351)235770 110 & +(351) 235770 114
NIPC: 506 613 399 correio@cm-gois.pt
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Municipio de Géis
IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

N.o:*

PEDIDO

Vem requerer, ao abrigo do n.° 5 do artigo 4.° do Regime Juridico da Urbanizagdo e Edifica¢do (RJUE), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua redagdo atual, a altera¢do de autoriza¢do de utiliza¢do de:

Ol Edificio, na sua totalidade
[l Fracdo(des) de edificio, designada(s) pela(s) letra(s):

[l Unidade(s) suscetivel(eis) de utilizacdo independente

Utilizagdo Atual:*

Utilizagdo Proposta:*

L] Apés o deferimento do pedido de alteragdo de autorizacdo de utilizagdo e, em conformidade com o estabelecido
no n.° 1 do art. 76.° do RJUE, solicita ainda a emissdo do respetivo alvara.

INFORMAGOES ADICIONAIS

1. Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo necessarios, Unica e exclusivamente, para dar cumprimento ao
disposto no artigo 102.° do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), no artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 135/99,
de 22 de abril e/ou ao previsto na legislacdo especifica aplicavel ao pedido formulado.
2. O tratamento dos dados referidos no ponto 1 por parte do Municipio de Gois respeitara a legislagdo em vigor em
matéria de prote¢do de dados pessoais e sera realizado com base nas seguintes condi¢des:
Responsavel pelo tratamento - Municipio de Gdéis;
Finalidade do tratamento - Cumprimento de uma obrigacdo juridica (CPA e/ou de legislacdo especifica
aplicavel ao pedido formulado) ou necessario ao exercicio de fun¢des de interesse publico;
Destinatario(s) dos dados - Servico municipal com competéncia para analisar ou intervir no pedido, de
acordo com a organica municipal em vigor;
Conservacao dos dados pessoais - Prazo definido na legisla¢cdo aplicavel ao pedido.
3. Para mais informacgdes sobre as praticas/politicas de privacidade do Municipio de Gois consulte 0 nosso site em
www.cm-gois.pt ou envie um e-mail para rjpd@cm-gois.pt.
4. Os documentos apresentados no ambito do presente pedido sdo documentos administrativos, pelo que o acesso
aos mesmos se fara em respeito pelo regime de acesso a informag¢do administrativa e ambiental e reutiliza¢cdo dos
documentos administrativos (Lei n.° 26/2016, de 22 de agosto).

9 Praca da Republica, 3330 - 310 Gois \{ +(351) 235770 110 & +(351) 235770 114
NIPC: 506 613 399 correio@cm-gois.pt
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municipio Municipio de Géis

OUTRAS DECLARAGOES

[ O(A) subscritor(a), sob compromisso de honra e consciente de incorrer em eventual responsabilidade penal
caso preste falsas declara¢des, declara que os dados constantes do presente requerimento correspondem a
verdade.

Pede deferimento, L1 conferi a identificacdo do(a) Requerente/ Representante

através dos documentos de identificagdo exibidos.

Géis, /|
|:| O (A) Requerente / D O (A) Representante D Validei a Acgnformidade da assinatura de acordo com o
documento exibido.
(Assinatura do(a) requerente ou de outrem a seu rogo, se o(a) O (A) Funcionario(a)

mesmo(a) ndo souber ou ndo puder assinar)

Responsavel pela Direcdo do Procedimento: Presidente ou quem tenha competéncia delegada

Contacto Teleféonico: 235770110 E-mail: correio@cm-gois.pt

Gestor do Procedimento:

Contacto Telefénico: E-mail:

9 Praca da Republica, 3330 - 310 Gois \{ +(351) 235770 110 & +(351) 235770 114
NIPC: 506 613 399 correio@cm-gois.pt
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FUNDAMENTAGAO DA NAO APRESENTAGAO DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS A APRESENTAR

[l Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade;

O Representante - Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante;

L] planta de localizagdo;

LI Levantamento topografico;

L] planta de implantacédo;

L] Meméria descritiva e justificativa;

U Copia da notificagdo da cdmara municipal a comunicar a aprovagao de pedido de informacao prévia;
LI biretor de Fiscalizacdo da Obra - Prova de reconhecimento da capacidade profissional;

LI Diretor de Fiscalizacdo da Obra - Seguro de responsabilidade civil;

LI Diretor de Fiscalizacdo da Obra - Termo de responsabilidade;

L biretor de Obra - Comprovativo de contrata¢do;

L] Diretor de Obra - Prova de reconhecimento da capacidade profissional;

] Diretor de Obra - Seguro de responsabilidade civil;

LI Diretor de Obra - Termo de responsabilidade;

[ Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervencao;

L certificado SCE;

L récnico legalmente habilitado a ser autor de projeto - Prova de reconhecimento da capacidade profissional;
[ Técnico legalmente habilitado a ser autor de projeto - Seguro de responsabilidade civil;

[ Técnico legalmente habilitado a ser autor de projeto - Termo de responsabilidade;

L] Projeto Acustico - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional;

U Projeto Acustico - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil;

U Projeto Acustico - Técnico autor - Termo de responsabilidade de conformidade;

L Titulo da operagdo urbanistica ao abrigo da qual foram realizadas as obras;

L] conformidade e Idoneidade da utilizagdo - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional;
LI conformidade e Idoneidade da utilizagdo - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil;

L] conformidade e idoneidade da utilizagdo - Técnico autor - Termo de responsabilidade;

L Telas Finais;

L Ficha de elementos estatisticos;

[l Qutro(s):
9 Praca da Republica, 3330 - 310 Gois \\ +(351)235 770 110 & +(351)235 770 114
NIPC: 506 613 399 correio@cm-gois.pt
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Municipio de Gois

Alteracao de Autorizacao de Utilizacao

Area de Negécio: Urbanismo

Permite requerer a autorizacdo da alteracao de utilizacdo (mudanca de uso) para

Descricao do Servico: e - . , . e e
edificios, suas fragdes ou unidade(s) suscetivel(eis) de utilizacdo independente.

 Presencial; «  Meios Eletrénicos:

 Correio Postal; v Servicos Online;
Canais de Interacdo: !

v Correio Eletrénico;

* Fax; ; i
v' Telefone (nos termos previstos pela lei).

1.1. Submissao do Pedido

O pedido é feito através da apresenta¢do de Requerimento, dirigido ao(a) Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel no Atendimento Presencial, no site

http://www.cm-gois.pt e nos servicos online.

Considerag¢des a tomar na submissao do seu pedido:
A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta
do(a) requerente. Pode atuar na qualidade de:

e Representante Legal - Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger
os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou
consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

e Mandatario - Figura escolhida livremente pelo(a) requerente quando este lhe concede poder para
exercer de acordo com o0s seus interesses, através de um mandato ou procuracao. Deve ser
anexado documento que o comprove;

e Gestor de Negécios - Pessoa que age em nome do(a) requerente sem que, para tal, esteja legal ou
contratualmente autorizada;

e Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

¥ Praca da Républica 3330-310 Géis {+(351) 235770 110 & +(351)235770 114
NIPC: 506 613 399 Ebrreio@cm-gois.pt
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C. Notificagdes/Comunicagoes:
A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para
a sua utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no
requerimento inicial tendo as seguintes op¢des:

1. Caixa Postal Eletrénica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.

A ativacao da caixa postal eletrénica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da ViaCTT.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificagdes/comunica¢des poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
e Sesubmeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Moével Digital ou do Cartdo
do Cidadao sdo suficientes como meios de autentica¢do segura;

e Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve

utilizar a assinatura eletrénica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura
autégrafa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do

sistema informaético;

e Se submeter o requerimento através do Correio Eletrdnico, deve utilizar a assinatura eletrénica
qualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

e Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:

e Formato PDF ou PDF/A - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou
nao em formato digital;

o Digitalizacdo de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

e Formato DWFx - Para todas as pecas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatéria também em formato vetorial;

e Formato DWG ou DXF - Para todas as pecas georreferenciadas (ex.: levantamentos topograficos,

plantas de sintese e plantas de implantag¢ao).

¥ Praca da Républica 3330-310 Géis {+(351) 235770 110 & +(351)235770 114
NIPC: 506 613 399 Ebrreio@cm-gois.pt
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2.1. Ambito do Pedido

Autorizacdo da alteracdo de utilizacao de edificios ou suas fra¢cdes sem realizacdo de obras ou apés
obras isentas de licenciamento ou comunicagao prévia:

e Consiste na apresenta¢do de um pedido de mudanga do tipo de uso de um edificio ou fra¢do, fixado

na licenca/autorizacdo de utilizagdo e destina-se a verificar a conformidade da utilizagdo prevista

com as normas legais e regulamentares que fixam os usos e utilizagdes admissiveis, bem como a

idoneidade do edificio ou sua fragdo autbnoma para o fim pretendido.

Quem pode requerer:

e Proprietario do imével ou titular de um direito que Ihe permita a formalizacdo do pedido.

2.2. Custo Estimado

Tabela de Taxas de Urbanizacao e Edificacdao
Artigo 9°

e Entrada do pedido - 4,95%;

e Mudanca de destino, por unidade - 51,35€.

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento

Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;
Transferéncia Bancaria: IBAN | NIB - PT50 0035 0345 0000 0001 9302 5
Servicos Online: IBAN | NIB - PT50 0035 0345 0000 0001 9302 5

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o
endereco de e-mail da Camara Municipal (tesouraria@cm-gois.pt) ou por correio para a morada a baixo

indicada, apontando o n° de registo do pedido.

Sem esta informacgao, nao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

¥ Praca da Républica 3330-310 Géis {+(351) 235770 110 & +(351)235770 114
NIPC: 506 613 399 Ebrreio@cm-gois.pt
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2.4. Legislacao Aplicavel

Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro, na sua redacgdo atual;

Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

Regulamento Municipal de Urbanizagdo e Edificagdo;

Tabela de Taxas de Urbanizagdo e Edificacdo;

Regulamento Geral de Taxas e Outras Receitas Municipais.

2.5. Outras Informacdes

Protecdo de Dados

Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informacdes Adicionais” do referido for-
mulario, informacdo sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Muni-
cipio.

Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apa-
gamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violacdo da seguranca dos dados e de
limitacdo e oposi¢ao ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O(A) requerente (titular dos da-
dos pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacao a autoridade de controlo nacional (Comis-

sdo Nacional de Protecdo de Dados).

Para mais informacdes sobre as praticas/politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso

site em www.cm-gois.pt ou envie um e-mail para rjpd@cm-gois.pt.

2.6. Contactos

CAMARA MUNICIPAL DE GOIS

Morada: Praga da Republica 3330-310 Gois

Telefone: (+351) 235770 110

Fax: (+351) 235770 114

¥ Praca da Républica 3330-310 Géis {+(351) 235770 110 & +(351)235770 114
NIPC: 506 613 399 Ebrreio@cm-gois.pt
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E-mail: correio@cm-gois.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 17h00m.

3.1. Prazo de Emissao/Decisao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:

e Decisdao emitida no prazo maximo de 10 dias:

o A contar da data da rececdo do requerimento, ndo sendo determinada a realizacao de
vistoria nos termos do n.° 2 do art.° 64.° do RJUE, na sua redagao atual;

o Apbs a realizagdo da vistoria determinada nos termos do n.° 2 do art.° 64.° do RJUE, na sua
redagdo atual, no caso de nao serem impostas obras de alteracdo decorrentes desta;

o Apbsarealizagdo da vistoria para verificacdo da adequada realizacao de obras de alteracao,
no caso da sua imposicdo decorrente da realiza¢do da vistoria prevista no n.° 2 do art.° 64.°
do RJUE, na sua redacdo atual.

e Ndosendo determinada a realizagao de vistoria no prazo previsto no ponto anterior, pode requerer
a emissdo do alvard de autoriza¢do de utilizagdo, a emitir no prazo de 5 dias, mediante a
apresentacdo do comprovativo do requerimento da mesma nos termos do artigo 63.° do RJUE.

e (Caso seja determinada a realiza¢do de vistoria, esta realiza-se no prazo de 15 dias a contar da sua

decisdo, sempre que possivel em data a acordar com o(a) Requerente.

3.2. Validade da Pretensao

e Autorizacdo de Utilizacdo na Sequéncia da Realizagdo de Operacdo Urbanistica Sujeita a Controlo
Prévio;

e Autorizacdo de Utilizacdo Ndo Precedida de Operagao Urbanistica Sujeita a Controlo Prévio;

e Averbamentos de Substituicdo;

e AlteracBes Durante a Execucdo da Obra - Comunicagdo Prévia;

e Juncdo de Elementos;

¥ Praca da Républica 3330-310 Géis {+(351) 235770 110 & +(351)235770 114
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e Prorrogacdo de Prazo para Junc¢do de Elementos/Audiéncia Prévia.

v Praca da Républica 3330-310 Gois
NIPC: 506 613 399

FS029E01
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Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da ) PDF/A; ZIP; RAR; -
L Sim Nado
legitimidade 7Z
Repr.esentante - Documento(s) comprovativo(s) da N3o PDE/A N30
qualidade de representante
Planta de localizagao Sim PDF/A Nao
Levantamento topografico Nao DWG; DXF Sim
Planta de implantag¢ao Nao DWG; DXF Sim
Memoria descritiva e justificativa Sim PDF/A Sim
Coépia da notificacdo da camara municipal a
comunicar a aprovacao de pedido de informacao Nao PDF/A N&o
prévia
Diretor de Fiscalizacdo da Obra - Prova de
. . . Nao PDF/A Nao
reconhecimento da capacidade profissional
Diretor de Fiscalizacdo da Obra - Seguro de
. - Nao PDF/A N&o
responsabilidade civil
Diretor de Fiscalizagdo da Obra - Termo de
. Nao PDF/A Sim
responsabilidade
Diretor de Obra - Comprovativo de contratagao Nao PDF/A Nao
Diretor de Obra - Prova de reconhecimento da
. . Nao PDF/A N&o
capacidade profissional
Diretor de Obra - Seguro de responsabilidade civil Nao PDF/A N3o
Diretor de Obra - Termo de responsabilidade Nao PDF/A Sim
Ficha resumo caracterizadora do edificio e da
. . Ndo PDF/A Sim
intervengao
Certificado SCE Nao PDF/A Nao
Técnico legalmente habilitado a ser autor de
projeto - Prova de reconhecimento da capacidade Nao PDF/A N3o
profissional
Técnico legalmente habilitado a ser autor de
. . - Nao PDF/A Nao
projeto - Seguro de responsabilidade civil
Técnico legalmente habilitado a ser autor de
. . Nao PDF/A Sim
projeto - Termo de responsabilidade

v Praca da Républica 3330-310 Gois
NIPC: 506 613 399
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Projeto Acustico - Técnico autor - Prova de
. . __— Nao PDF/A Ndo
reconhecimento da capacidade profissional
Projeto Acustico - Técnico autor - Seguro de
- - Nao PDF/A Nao
responsabilidade civil
Projeto Acustico - Técnico autor - Termo de N PDE/A .
responsabilidade de conformidade a0 m
Titulo da operagdo urbanistica ao abrigo da qual
. Nao PDF/A Nao
foram realizadas as obras
Conformidade e Idoneidade da utilizagdo - Técnico
autor - Prova de reconhecimento da capacidade Sim PDF/A N3o
profissional
Conformidade e Idoneidade da utilizagdo - Técnico
- . Sim PDF/A Nao
autor - Seguro de responsabilidade civil
Conformidade e idoneidade da utilizacdo - Técnico
- Sim PDF/A Sim
autor - Termo de responsabilidade
Telas Finais Nédo ZIP; RAR; 72 Nao
Ficha de elementos estatisticos Sim PDF/A Nao

v Praca da Républica 3330-310 Gois
NIPC: 506 613 399
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